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TIOPSITIOK
opraHu3aLyuy 1 nposeeHus O61acTHON OIUMITHAB] TPOPECCHOHANBHOTO
MmacrepeTBa o cneuuansHocty 40.02.01 TlpaBo 1 opraHu3aliys CoLUanbHOro
obecreyeHns Cpeiu CTy IeHTOB 00pa30BATENbHBIX YUPeKIeH I CpeHero
npodeccHoHaIbHOro 06pasoBatus PocToBCKoit obnactu

1.1. O6nacTHas onuMnuaza NpodecCHOHAIBLHOIO MacTepcTBa MO CHeLH -
anpHocTu 40.02.01 I1paBo ¥ OpraHu3alys COLMANBHOTO OOECNeUeH s CpeIu CTy-
JIEHTOB 00pa30BaTelIbHBIX YUPEeKIEHHH CpeIHero npodeccHoHaNIbHOro oopasopa-
Hus PocToBCKO# 061acTH NPOBOAMTCS B COOTBETCTBHH C IJTAHOM paboThI 061macT-
HOTO METOAMYEeCKOro oObelMHEeHHs mNpenonasaTeneil FOPUIAMYECKUX JUCIHMIUIHH
Pocrosckoii obnacTy.

1.2. VYupenureneM M OpraHM3aTOpOM OJHMIIMAIbI sBJSETCS 00JaCTHO®
MeToJn4eckoe 00berHeHNe penoaaBareiel OPUANYECKUX AMCUMIIIMH PocToB-
CcKoH obnacTu.

1.3. OGnacTHas onMMNHMaza INPOBOAMTCS B LEJsX BbIsBIeHHs Haubolee
OJIAPEHHBIX U TATAHTIMBBIX CTYIEHTOB, IOBBILICHUs KauyecTBa MpohecCHOHANbHOM
MOJITOTOBKH CIELMaNHCTOB CPeJIHero 3BeHa, NajlbHeHIIero COBEpIIeHCTBOBAHMS
MX NpO(ECCHOHANbHON KOMIIETEHTHOCTH, Pealu3alldi TBOPYECKOro MOTeHLHana
o0yJaromuxcs, MoBBILIEHHs MOTHBALMK M TBOPYECKOH aKTMBHOCTH IeJaroruye-
CKHX pabOTHHKOB B paMKaxX HacTaBHHUYeCTBA 00YYaOIIHXCS.

1.4. Tlposenenne OOGacCTHON ONMMIHMAIBI HAMPABICHO Ha PeIleHHE clie-
JYIOLIMX 3a/a4:

~ TpOBEpKa CMOCOOHOCTH CTYNEHTOB K CaMOCTOSTENBHOH mpodeccho-

HaJbHOM JIeATE/IbHOCTH, COBEPLICHCTBOBAHHE yMEeHMH 3((eKTHBHOro
pelieHns MpodecCHOHANBHBIX 3aad, PasBUTHE MNPO(PECCHOHAIBLHOrO
MBIILJIEHHs, CIOCOOHOCTH K MPOEKTHPOBAHUIO CBOEH HESATENbHOCTH M
KOHCTPYKTMBHOMY aHalN3y OLIMOOK B MPO(ECCHOHANBLHOM AesiTelbHO-
CTH, CTHMYJIMPOBAHHE CTYIEHTOB K JalbHeiileMy npoheccHOHaNIbHOMY
W JIMYHOCTHOMY Pa3sBUTHIO, MOBBILICHHE HHTepeca K Oymymel mpodec-
CHOHANIbHOM NEATENTBHOCTH;

— pa3BHTHe KOHKYpeHTHOI cpensl B cdepe CITO, noBbILIeHHE PECTUIKHO-

¢ty cneunanbHocTedt CI1O;

— oOMeH nepeJIoBbIM MeIarornyeckuM orbiToM B obacti CI1O;

— pa3sBUTHE NPO(eCCHOHANBHON OPUEHTALINHU IpakKIaH;



повышение роли работодателей в обеспечении качества подготовки специалистов среднего звена.
1.1. Ключевыми принципами Областной олимпиады профессионального мастерства являются информационная открытость, справедливость, партнерство и инновации.

1.2. Областная олимпиада проводится в два этапа:

I этап (начальный) проводится на уровне профессиональных образовательных учреждений и образовательных организаций при условии реализации программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения;

II этап (областной) проводится в соответствии с планом работы областного методического объединения преподавателей юридических дисциплин Ростовской области на базе ГБПОУ РО «ДПГТ».

1.3. Подготовку и проведение Областной олимпиады осуществляет государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области «Донецкий промышленно-гуманитарный техникум» (далее - организатор).

2 Содержание и задания Областной олимпиады

2.1. Каждый этап олимпиады представляет собой соревнование, предусматривающее выполнение практикоориентированных конкурсных заданий.
2.2. Конкурсные задания олимпиады направлены на выявление уровня теоретической и профессиональной подготовки участников (далее - участники), владения профессиональной лексикой, умения применять современные технологии, в том числе и информационно-коммуникационные, а также на мотивацию участников к применению творческого подхода к профессиональной деятельности и высокой культуры труда.
2.3. Областная олимпиада включает в себя выполнение профессионального комплексного задания, нацеленного на демонстрацию знаний, умений, опыта в соответствии с видами профессиональной деятельности.

Профессиональное комплексное задание состоит из двух уровней.

На I уровне выявляется степень освоения участниками олимпиады знаний и умений. Комплексное задание I уровня состоит из теоретических вопросов, объединенных в тестовое задание, которое проводится с помощью персонального компьютера, и практических задач. Содержание работы охватывает область знаний и умений, являющихся общими для специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.

На II уровне выявляется степень сформированности у участников олимпиады умений и навыков практической деятельности. Содержание работы охватывает область умений и практического опыта, являющихся, как общими, так и специфическими для специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.

2.4.
Содержание и уровень профессионального комплексного задания  соответствуют федеральным государственным образовательным стандартам СПО с учетом основных положений профессиональных стандартов, требований работодателей к специалистам среднего звена по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения.
2.5.
В структуру тестового задания включено 60 вопросов. Вопросы исключают разночтение, предполагают конкретные ответы. Всем участникам предлагается одинаковое тестовое задание.
При оценке результатов тестирования учитывается количество правильных ответов из общего числа заданий. Каждый правильный ответ соответствует 0,5 балла.
2.6.
Практические задания I уровня – профессиональные задачи. Участникам предлагается разрешить типичную ситуацию, возникшую между субъектами правоотношений. Задание состоит из двух ситуационных задач. За каждое решённое практическое задание максимальное количество баллов – 10.
Критерии оценки:

При оценивании работ жюри учитывается:
· Умение применять теоретические знания в конкретной ситуации

· Умение применять нормы действующего законодательства

· Точность, глубина анализа, конкретность, аргументированность, полнота решения.

Критерии снижения баллов за решение ситуационной задачи:

· Отсутствие нормы права – 2 балла

· Неверно указана норма права – 1 балл

· Не указан и (или) не верно указан нормативный акт – 2 балла

· Задание выполнено частично (в зависимости от объема выполнения) – от 1 – до 3 баллов.

2.7.   Задание II уровня по форме представляет собой «Консультацию специалиста социального обеспечения». Задания II уровня направлены на выявление степени сформированности у участников олимпиады умений и навыков практической деятельности, овладения общими и профессиональными компетенциями, нацелено на демонстрацию владения видами профессиональной деятельности.
В задание входит ситуационная задача, предлагаемая участнику, при решении которой участник должен дать исчерпывающий ответ на вопросы так называемого «клиента», которым выступает третье лицо, т.е. провести консультацию специалиста социального обеспечения. 

Каждому участнику предлагается индивидуальное задание одинаковой сложности.

Критерии оценки:

· Полнота и правильность ответа


10 баллов
· Компетентность





10 баллов
· Коммуникабельность




10 баллов
· Владение профессиональной лексикой

10 баллов

· Расположение клиента к ведению диалога
10 баллов
3. Организация и проведение Областной олимпиады

3.1. Организатор олимпиады создает необходимые условия для участников.

3.2. Образовательные организации, реализующие программу подготовки специалистов среднего звена, по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, устанавливают сроки и места проведения начальных этапов.
4. Категории участников Областной олимпиады
4.1. К участию в олимпиаде допускаются лица в возрасте до 25 лет включительно на день начала проведения начального этапа олимпиады, обучающиеся в профессиональных образовательных учреждениях реализующих программу подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и имеющие российское гражданство. 
4.2. В начальном этапе участвуют все желающие из числа лиц, соответствующих требованиям, установленным пунктом 4.1 настоящего Порядка.

Студенты, обучающиеся в профессиональном образовательном учреждении, являющемся организатором начального этапа, участвуют в начальном этапе в данной организации. Студенты, обучающиеся в профессиональном образовательном учреждении, не являющейся организатором начального этапа, участвуют в начальном этапе в любом профессиональном образовательном учреждении.
4.3. К участию в Областной олимпиаде допускаются победители и призеры начального этапа.
4.4. Организатор начального этапа направляет победителя и призеров для участия в Областной олимпиаде посредством подачи заявки организатору по форме, установленной организатором (приложение 1 настоящего Порядка), не позднее 5 дней до начала проведения Областной олимпиады.
4.5. Участие в каждом этапе осуществляется на добровольной основе.
4.6. Студент участвует в каждом этапе Областной олимпиады добровольно.

4.7. Участник должен иметь при себе:

· документ, удостоверяющий личность;

· заявление о согласии на обработку персональных данных (приложение 2 к настоящему Порядку);

· полис ОМС.
5. Организационная структура для проведения 
Областной олимпиады
5.1. Для проведения Областной олимпиады создаются: экспертная группа, жюри. 

5.2. Экспертная группа разрабатывает задания, методику и критерии оценивания результатов выполнения заданий. 
5.3. Экспертная группа формируется организатором из числа педагогических работников ГБПОУ РО «ДПГТ», реализующих образовательные программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и представителей работодателей.

5.4. Жюри оценивает результаты выполнения заданий участниками олимпиады и на основе проведенной оценки определяет победителя и призёров олимпиады. 
5.5. Жюри начального и областного этапов формируется организаторами этапов.

5.6. Жюри Областной олимпиады включает в себя не менее 5 членов из числа:

· руководителей и ведущих специалистов работодателей, социальных партнеров;

· руководящих и педагогических работников образовательных организаций, являющихся организаторами этапов, 
· членов экспертной группы заключительного этапа.
5.7. Председателем жюри является руководитель или ведущий специалист работодателя.

6. Проведение Областной олимпиады
6.1. Организатор утверждает порядок организации и проведения Областной олимпиады по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, раскрывая общую характеристику заданий, технические средства, профессиональное оборудование и прикладные компьютерные программы, которые будут использоваться при проведении олимпиады.

6.2. Областная олимпиада по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения проводится 21.04.2017 г.
6.3. Организатор обеспечивает информационное сопровождение на сайте Организатора Областной олимпиады.
6.4. Организатор олимпиады организовывает фото- и видеосъемку и по окончании мероприятия делает на основе отснятого материала итоговые ролики, в которых отражает церемонии открытия, закрытия, награждения, соревнований, элементы культурной программы.
6.5. Организатор размещает на своём официальном сайте и представляет для размещения на официальном сайте Совета директоров профессиональных образовательных учреждений Ростовской области:

· не позднее чем, за 20 дней до начала проведения областного этапа олимпиады правила организации и проведения Областной олимпиады;

· не позднее 10 дней после проведения олимпиады сводную ведомость оценок участников и фотоотчет.
6.6. Участники олимпиады прибывают к месту проведения с сопровождающими лицами, которые несут ответственность за поведение и безопасность участников в пути следования и в период проведения Областной олимпиады. 

6.7. В день начала этапа олимпиады проводится шифровка и жеребьевка участников, а также организационно-ознакомительные мероприятия, включающие в себя:

· инструктаж по технике безопасности и охране труда;

· ознакомление с рабочими местами и техническим оснащением;

· ознакомление с правилами организации и проведения Областной олимпиады.
6.8. Организатор обеспечивает безопасность проведения олимпиады: охрану общественного порядка.

6.9. Организатор обеспечивает контроль соблюдения участниками норм и правил техники безопасности и охраны труда.

6.11. В случае нарушения правил организации и проведения Областной олимпиады, грубого нарушения технологии выполнения работ, правил техники безопасности участник может быть дисквалифицирован. При выполнении заданий не допускается использование участниками дополнительных материалов, электронных книг, мобильных телефонов и т.п.
6.12. Результаты выполнения профессионального комплексного задания олимпиады по профильным направлениям оцениваются жюри.
6.13. Каждый член жюри заполняет ведомости оценок выполнения профессионального комплексного задания по формам, приведенным в приложениях 3 и 4 настоящего Порядка). На основе указанных ведомостей формируется сводная ведомость (по форме, приведенной в приложении 5 настоящего Порядка), в которую заносятся итоговые оценки.

6.14. По итогам олимпиады составляется протокол жюри (по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему Порядку) с указанием победителя и призёров. Протокол подписывается председателем жюри, членами жюри и руководителем образовательной организации, являющейся организатором этапа, и заверяется печатью указанной организации.
7. Оценивание результатов выполнения заданий, определение результатов Областной олимпиады, награждение призёров и победителей
7.1. Результаты выполнения заданий оцениваются:

Комплексное задание I уровня - по 50-балльной шкале (тестовое задание - 30 баллов, практические задачи - 20 баллов);

Комплексное задание II уровня - по 50 балльной шкале 

Сумма баллов за выполнение профессионального комплексного задания (далее -
 суммарный балл) составляет не более 100.

7.2. Победитель и призеры определяются по лучшим показателям (баллам) выполнения конкурсных заданий. При равенстве показателей предпочтение отдаётся участнику, имеющему лучший результат за выполнение комплексного задания II уровня.
7.3. Окончательные результаты (с учетом изменений оценок, внесенных апелляционной комиссией) ранжируются по убыванию суммарного количества баллов, после чего из ранжированного перечня результатов выделяются 3 наибольших результата, отличных друг от друга, - первый, второй и третий результаты.

7.4. Участник, имеющий первый результат, является победителем. Победителю присуждается первое место.

7.5. Участники, имеющие второй и третий результаты, являются призерами. Призеру, имеющему второй результат, присуждается второе место, призеру, имеющему третий результат, - третье место.
8. Финансовое обеспечение проведения олимпиады
8.1. Финансовое обеспечение проведения Областной олимпиады осуществляется за счет средств Организатора.

8.2. Медицинское обслуживание участников, а также проведение культурных мероприятий для участников обеспечиваются организатором за счёт собственных средств. Медицинское и транспортное обслуживание сопровождающих лиц, а также проведение культурных мероприятий для указанных лиц обеспечиваются за счёт командировочных средств.
	
	Приложение 1

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области


ЗАЯВКА

На участие в Областной олимпиаде профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования 

Ростовской области

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 

участника
	Наименование специальности СПО, курс обучения, наименование образовательной организации (в соответствии с Уставом)
	Фамилия, имя, 

отчество сопровождающего, моб. телефон
	Победитель начального этапа Областной олимпиады (занятое место)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель образовательной организации




_____________


_____________

(подпись)



  (фамилия, инициалы)

	
	Приложение 2

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области

	ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

участника  Областной олимпиады профессионального мастерства 

по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего 

профессионального образования Ростовской области



	1
	Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных
	

	2
	Документ удостоверяющий личность субъекта персональных данных
	Паспорт серии ________ номер ______________

Кем и когда выдан _________________________

__________________________________________



	3
	Адрес субъекта персональных данных
	Зарегистрированный по адресу ______________

__________________________________________

__________________________________________

	
	
	

	Даю свое согласие своей волей и в своем интересе с учетом требований Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку, передачу и распространение моих персональных данных (включая их получение от меня и/или от любых третьих лиц) оператору и другим пользователям:

	4
	Оператор персональных данных получивших согласие
	ГБПОУ РО «ДПГТ»

г. Донецк РО ул. Гаражная  д. 10

	с целью

	5
	Цель обработки персональных данных
	Индивидуального учета результатов олимпиады, хранения, обработки, передачи и распространения моих персональных данных (включая их получение от меня и/или от любых третьих лиц)

	в объеме:

	6
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, гражданство, документ, удостоверяющий личность (вид документа, его серия и номер, кем и когда выдан), место жительства, место регистрации, информация о смене фамилии, имени, отчества, номер телефона (в том числе мобильный), адрес электронной почты, сведения необходимые по итогам Областной олимпиады, в том числе сведения о личном счете в сберегательном банке Российской Федерации

	для совершения:

	7
	Перечень действий с персональными данными, на которых дается согласие на обработку персональных данных
	Действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных в пункте 5 целей, включая без ограничения: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных с учетом действующего законодательства РФ

	С использованием 

	8
	Описание используемых оператором способов обработки персональных данных
	как автоматизированных средств обработки моих персональных данных, так и без использования средств автоматизации

	9
	Срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных
	для участников Олимпиады настоящее соглашение действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме или 2 года с момента подписания

	10
	Отзыв согласия на обработку персональных данных по инициативе субъекта персональных данных
	в случае неправомерного использования предоставленных персональных данных согласие на обработку персональных данных отзывается моим письменным заявлением


	
	Приложение 3

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области


ВЕДОМОСТЬ

Оценок результатов выполнения комплексного задания I уровня 

(тестового задания)

Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов 
образовательных учреждений среднего профессионального образования 
Ростовской области в 2017 году

Дата  выполнения задания «____» ____________20__ г.
Член жюри ______________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, место работы 

	№ п/п
	Номер участника полученный при жеребьевке
	Общее

кол-во

вопросов
	Кол-во

правильных

ответов
	Суммарная 

оценка в баллах

	1. 
	
	60
	
	

	2. 
	
	60
	
	

	3. 
	
	60
	
	

	4. 
	
	60
	
	

	5. 
	
	60
	
	

	6. 
	
	60
	
	

	7. 
	
	60
	
	

	8. 
	
	60
	
	



______________   (подпись члена жюри)

	
	Приложение 3

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области


ВЕДОМОСТЬ

Оценок результатов выполнения комплексного задания I уровня 

(практического задания)

Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов 

образовательных учреждений среднего профессионального образования 

Ростовской области в 2017 году

Дата  выполнения задания «____» ____________20__ г.
Член жюри ___________________________________________________

фамилия, имя, отчество, место работы 

	№ п/п
	Номер участника полученный при жеребьевке
	Общее

кол-во

баллов
	Кол-во

снятых

баллов
	Суммарная 

оценка в баллах

	1. 
	
	20
	
	

	2. 
	
	20
	
	

	3. 
	
	20
	
	

	4. 
	
	20
	
	

	5. 
	
	20
	
	

	6. 
	
	20
	
	

	7. 
	
	20
	
	

	8. 
	
	20
	
	



______________   (подпись члена жюри)

	
	Приложение 4

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области


ВЕДОМОСТЬ

Оценок результатов выполнения комплексного задания II уровня 

Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов 

образовательных учреждений среднего профессионального образования 

Ростовской области в 2017 году

Дата  выполнения задания «____» ____________20__ г.
Член жюри ______________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, место работы 

	№ п/п
	Номер участника полученный при жеребьевке
	Оценка в баллах

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	



______________   (подпись члена жюри)

	
	Приложение 5

К порядку организации и проведения Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования Ростовской области


Оценка результатов выполнения профессионального комплексного задания

Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального 
обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования 
Ростовской области

в 2017 году

	№ п/п
	Номер участника полученный при жеребьевке
	Фамилия, имя, отчество 

участника
	Наименование образовательной организации
	Оценка результатов выполнения профессионального комплексного задания в баллах
	Итоговая оценка результатов выполнения профессионального комплексного задания в баллах
	Занятое место

	
	
	
	
	комплексное задание I уровня
	комплексное задание II уровня
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель жюри




_________________________

_________________________________________
 







          подпись
 





      фамилия инициалы

Члены жюри




_________________________

_________________________________________
 







          подпись
 





      фамилия инициалы






_________________________

_________________________________________
 







          подпись
 





      фамилия инициалы
ПРОТОКОЛ

заседания жюри

Областной олимпиады профессионального мастерства по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения среди студентов образовательных учреждений среднего профессионального образования 
Ростовской области

в 2017 году

Результаты Областной олимпиады профессионального мастерства оценивало жюри в составе:

	
	Фамилия, имя, отчество
	Должность, звание (почетное, ученое и т.д.)

	1
	2
	3

	Председатель жюри
	
	

	Члены жюри
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


На основании рассмотрения результатов выполнения профессионального задания жюри решило:

1) присудить звание победителя (первое место)

фамилия, имя, отчество участника

___________________________________________________________________________________________________

полное наименование образовательной организации

2) присудить звание призера (второе место)

фамилия, имя, отчество участника

___________________________________________________________________________________________________

полное наименование образовательной организации

3) присудить звание призера (третье место)

фамилия, имя, отчество участника

___________________________________________________________________________________________________

полное наименование образовательной организации
Председатель жюри  


_______________

____________________








             подпись

     фамилия, инициалы, должность

Члены жюри



_______________

____________________








             подпись

     фамилия, инициалы, должность







_______________

____________________








             подпись

     фамилия, инициалы, должность

Руководитель образовательной

организации, являющейся

Организатором Областной 

олимпиады




_____________
_____________________








             подпись

     фамилия, инициалы, должность








         МП

PAGE  

